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Приложение к плану работ по второму этапу проекта, реализуемого в соответствие с государственным контрактом № 805и/9240 от 04.02.2009 г. 
Регламент работ 

по второму этапу проекта 

«Содействие малым инновационным предприятиям 

Самарской области в международном трансфере технологий»

1. Руководитель проекта планирует, координирует и контролирует работы по второму этапу проекта, дает разъяснения и указания по выполнению мероприятий проекта.

2. Исполнитель еженедельно (каждый понедельник до 10.00)  отчитывается о проделанной по этапу работе. Отчет направляется в электронном виде на адрес электронной почты fil@ssau.ru с обязательным дублированием на адрес kornilov_sergey@yahoo.de В отчете исполнитель обязан указать фактически выполненную по второму этапу проекта работу, соотнеся ее с индикаторами результативности. К отчету исполнитель должен приложить документы, подтверждающие выполнение работ или указать ресурс, где с ними можно ознакомиться. 

3. Учет и регистрацию отчетов ведет исполнитель Акишина О.А. Регистрация отчета осуществляется в день его поступления на адрес электронной почты fil@ssau.ru путем внесения соответствующей записи в журнал консультаций/посещений как запись о проведенной консультации.
4. Подготовку и оформление содержательных отчетов осуществляют исполнители Васильева И.П. и Коломиец В.В., финансовых - исполнитель Шувалова А.Н.
5. Всем исполнителям по проекту оказывать содействие указанным в п.4 лицам в подготовке отчетных материалов. 

6. В случае невозможности выполнения работ в установленные сроки исполнитель незамедлительно сообщает об этом руководителю работ по проекту по электронной почте kornilov_sergey@yahoo.de и по телефону +7 927 6538991. 

Регламент составил:
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